"I I11 Na cesté& ke vzdélani

C.j.: VIM/23/2022
Rad studii
Uvodni ustanoveni (&l. 1)

(1) Timto Radem studii (Rad) upravujeme blizsi podminky uskute&hovani vzdélavacich
program( Vzdélavaciho institutu pro Moravu, zafizeni pro dalsi vzdélavani
pedagogickych pracovnikll a stfedisko sluzeb Skolam, prispévkova organizace, se
sidlem v Brné&, Hybesova 253/15, ICO 60555980 (dale jen ,VIM®). Jsme vzdélavaci
instituci akreditovanou Ministerstvem $kolstvi, mladeze a télovychovy (MSMT)
v systému dal$iho vzdélavani pedagogickych pracovnik(l a jsme zafizenim pro dalsi
vzdélavani pedagogickych pracovnikll — mUlzZete nas proto najit v rejstiiku $kol
a $kolskych zafizeni MSMT.

(2} Na&$ vzajemny vztah pfi studiu je zaloZen na smlouvé o zajisténi ucasti na studiu
(vzdélavaci akci). Smluvnimi stranami této smlouvy jsme my — VIM — jako poradatel
vzdélavaci akce — a ucastnik studia — jako ten, kdo se zavazné na vzdélavaci akci
prihlasil. U¢ast na studiu zajitujeme za Uplatu — cenu, ktera je stanovena v podminkach
akce. Dalsi podminky, které se tykaji financi a které plati pro v§echna studia i pro dalSi
vzdélavaci akce, stanovime ve V8eobecnych obchodnich podminkach.

Studia (¢l. 2)

(1) V tomto Radu myslime piedevéim na studia, at uz slouzi k ziskani odborné kvalifikace
pedagogického pracovnika, nebo ke splnéni dalSich kvalifika¢nich predpokladd.
Primérené ale pouzivame tato pravidla i pro studia k prohloubeni odborné kvalifikace,
predevsim pokud jsou rozsahla. Stanovi-li pravni predpisy pro néktera studia jiné
podminky, nez jaké uvadime v tomto Radu, fidime se podminkami podle pravnich
predpisa.

(2} Studia uskutecnujeme zpravidla v prezenéni formé nebo v kombinaci s distanéni
formou.

(3) Studia u nas ve VIM persondlné zajistuje predevsim odborny garant. Tim je nas
zameéstnanec, ktery odpovida za koncepci, obsahovou a metodickou uroven studia —
a za volbu vhodnych didaktickych prostfedkl. Odborny garant mize byt soucasné
i lektorem daného vzdélavaciho programu. Pokud odborny garant lektorem
vzdélavaciho programu neni, ¢innost lektora mize vykonavat jen ta osoba, s niz
odborny garant vyslovi souhlas. Nej¢etnéji se vdam od nas bude vénovat organizacni
garant studia. Ten odpovida za pfipravu, organizaci a vdechny dal$i souvisejici pfevazné
administrativni nalezitosti uskute¢novani studii.

(4) Studia maji svlj schvaleny vzdélavaci cil a obsah (studijni plan). Se studijnim planem
a s harmonogramem studia vas seznamime nejpozdéji v den zahajeni studia. Budeme
vas informovat i o v8ech pfipadnych zménach, které si okolnosti pfi uskute¢novani
studia vynuti.

Pfijimani ke studiu (&l. 3)

(1} Zajemci o studium se ke studiu pfihlasduji v elektronické formé pfimo na nasich
webovych strankach.

(2} Zajemce o studium pfijimdme podle kapacitnich moznosti studia a podle toho, zda
uchaze¢ absolvovanim studia ziska odbornou kvalifikaci prfedepsanou pravnimi
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predpisy. Drzime se pfitom poradi podani prihlasky. Studium mlze mit je$té dalsi
podminky pro pfijeti (pfijimaci fizeni) — v takovém pfipadé tyto podminky zvefejnime
spolu s nabidkou studia a poradi vzeslé z vysledku pfijimaciho fizeni uréi, kdo bude ke
studiu pfijat.

Jsme pfipraveni vdm na vyzadani vystavit potvrzeni tykajici se studia.

Povinnosti u&astnika (&l. 4)

Vsichni Udastnici studia musi pfi studiu dodrzovat pravni predpisy, tento Rad i podminky
konkrétniho programu, jejz studuji. Nedodrzeni téchto predpisti, Radu nebo podminek
muaze byt dlvodem pro to, abychom vam studium ukongili. Z takovéhoto ukonéeni
studia vam ale nevyplyne Zadny narok na vraceni uhrazené ceny za studium nebo jeji
¢asti. O ukonceni studia z téchto dlvodu vas pisemné vyrozumi odborny garant studia.

Ugastnik studia (nebo objednatel u&asti ve studiu) ndm musi oznamit véechny zmény,
které se tykaji jeho jména ¢&i pfijmeni nebo Udaju o objednateli ucasti ve studiu. Toto
oznameni od vas o¢ekavame co nejdfive. Pokud nam tyto zmény neoznamite, budeme
s vami komunikovat na posledni evidovany kontakt, ktery jste uvedli, a budeme
predpokladat (pGjde o pravni fikci), Ze nase sdéleni se k vam dostala a jste s nimi
srozumeéni.

Organizace studia (¢l. 5)

Vyucovaci hodina teoretické vyuky u nas trva 45 minut, vyuc¢ovaci hodina odborné
staze trva 60 minut.

Kontrolu studia a hodnoceni Uc&astnika studia vykonavame v podobé evidence
dochazky a zdznam( o vykonanych zkouskach nebo hodnoceni pisemnych nebo jinych
vykon( ucastnika studia. Nasi lektofi sleduji i vasi aktivitu ve vyuce.

Zavére&na prace (&l. 6)

Pro pfipravu zavérec¢né prace si Ucastnici mohou volit téma ze seznamu, ktery jim
po zahdjeni studia nabidneme. Pfijmeme i jiné téma zavérecné prace. O pfipusténi
takovéhoto vlastniho tématu rozhodne odborny garant studia.

Od vasi zavérecné prace otekavame, ze bude napsana v ¢eském jazyce.

Pro zpracovani zavére¢né prace stanovi podminky konkrétniho programu blizsi
pozadavky. Zavére¢nou praci vyZzadujeme odevzdat v elektronické podobé a v jednom
fyzickém vyhotoveni. Ve fyzickém vyhotoveni vlastnoru¢né svym prohlasenim stvrdite,
Ze jste praci zpracoval nebo zpracovala samostatné a pouzil nebo pouzila jen prameny
uvedené v seznamu literatury. Vasi praci budeme uchovavat pro potfeby statni kontroly
a poté bude ulozena s ostatni dokumentaci studia po dobu pfedepsanou skartacnim
fadem.

Ve VIM vyuzivame nastroje pro odhalovani plagiatorstvi. U&astnici studia nesmi pfi
plnéni svych studijnich povinnosti nijak podvadét nebo s nikym nedovolené
spolupracovat. Pro zpracovani zavére¢né prace vyzadujeme, aby ucastnici studia
fadné citovali a uvadéli veskeré pouzité zdroje.

Vedouci zavérec¢né prace vypracuje k zavérec¢né praci posudek a ten ndm preda
nejpozdéji 5 pracovnich dnlu pred terminem zavére¢né zkousky. S posudkem
vedouciho zavére¢né prace vas prostfednictvim organizaéniho garanta seznamime
nejpozdéji 3 pracovni dny prfed terminem zavéreéné zkousky.
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Zavéredéna zkouska (¢&l. 7)

Zaveérecné zkousky probihaji prfed tficlennou zkuSebni komisi. PFfedsedu a ostatni ¢leny
zkuSebni komise jmenuje feditelka VIM. Jednani zkuSebni komise fidi jeji pfedseda.
ZkuSebni komise je usnaSenischopna, jsou-li pfitomni alespon dva jeji ¢lenové.
V pfipadé rovnosti hlasl je rozhodujicim hlasem hlas predsedy zku§ebni komise.

Ke konani zavére¢né zkoudky vas pozveme, pokud splnite podminku nejméné
80procentni Uc¢asti na pfimé vyuce, absolvujete cely rozsah staze, Fadné odevzdate
svou zavérecnou praci a tu k hodnoceni pfijmeme.

Pokud zavére¢nou praci fadné neodevzdate a nedohodneme-li se jinak, budeme
predpokladat, Zze zanechavate studia.

Jednotlivé c&asti zavére¢né zkousky — hodnoceni zavérec¢né prace, prezentace
zavérecné prace a ovéreni znalosti — se klasifikuji samostatné. O klasifikaci se usnasi
komise hlasovanim. P¥i klasifikaci vyuzivame stupnici ECTS:

Klasifika¢ni Bodové Ciselna Slovni hodnoceni
stupen hodnoceni klasifikace
A 100-90 1 vyborné / excellent
B 89-80 1,5 velmi dobfe / very good
C 79-70 2 dobre / good
D 69-60 2,5 uspokojivé / satisfactory
E 59-50 3 dostate¢né / sufficient
F 49-0 4 nevyhovuijici / failed

Pokud je ucastnik klasifikovan stupném ,F“ i jen v jedné z ¢asti zavéreéné zkousky,
zavérecnou zkousku nevykonal uspésné. Zkusebni komise v protokolu vysvétli diivody
klasifikace stupném ,F*.

Pokud zavére&nou praci nepfijmeme nebo ji neobhjjite, odborny garant nebo v ramci
zavérecné zkousky zkuSebni komise rozhodne, zda vam praci vratime k doplnéni,
celkovému prepracovani nebo budete zpracovavat praci na jiné téma. Svoje rozhodnuti
odborny garant nebo zkusebni komise odlivodni a pisemné vas vyrozumi.

O priabéhu zavére¢né zkousky kazdého ucastnika studia vedeme protokol. V protokolu
identifikujeme ucastnika, druh studia a jeho béh, pfidélené &islo osvédceni, téma
zavérecné prace, jméno vedouciho zavérecné prace, datum jejiho zadani i datum jejiho
odevzdani; dale je v protokolu klasifikace jednotlivych Casti zavére¢né zkousky.
Protokol uchovavame po dobu stanovenou skarta¢nim fadem tak, abychom vam byli
schopni vydat duplikat osvédc¢eni po celou dobu vaseho produktivniho zivota.

Zavére¢nou zkouSku nebo jeji ¢ast, v niz jsme vas klasifikovali stupném F, vam
umoznime jednou opakovat (opravny termin), a to zpravidla v terminu ukon&ovani
nasledujiciho béhu téhoz druhu studia. Totéz plati, kdyZz se ze zavére¢né zkousky
omluvite a pozadate o jeji mimoradny termin. Konani zavére¢né zkousky v opravném
nebo mimoradném terminu zpoplathujeme podle VSeobecnych obchodnich podminek.

Osvédgeni (&l. 8)

Osvédceni nebo potvrzeni o Ucasti na vzdélavaci akci vydavame absolventlim obecné
v digitalni (elektronické) podobé. Osvédceni u studii, ktera slouzi k ziskani odborné
kvalifikace nebo ke splnéni dalSich kvalifikacnich predpokladud, vydavame v listinné
podobé.



(2} Osvédceni mlzeme doplnit o dodatek, ktery obsahuje seznam absolvovanych
predmétd nebo modull a jejich hodnoceni.

(3} Pokud byste osvéd¢€eni ztratili nebo by doslo k jeho jakémukoli znehodnoceni, vydame
vam jeho duplikat. Jako duplikat jsme pfipraveni vam vydat i osvédceni nebo potvrzeni,
které jinak vydavame jen v elektronické podobé. Cenu najdete ve VSeobecnych
obchodnich podminkach.

Uznavani pfedchoziho studia (&l. 9)

Ugastnik, ktery absolvoval studium nebo jeho &ast ve VIM nebo v jiné akreditované
vzdélavaci instituci anebo ktery absolvoval vysoko§kolsky studijni program nebo vzdélavaci
program ve vy$$im odborném vzdélavani nebo jejich ¢ast s obdobnym zamérenim, jako je
jeho aktualni studium ve VIM, mize nas pozadat o uznani ¢asti absolvovanych predmétu.
PFi posuzovani této zadosti budeme brat zfetel zejména na obsah absolvované odborné
pfipravy a na dobu, ktera od tohoto predchoziho vzdélavani uplynula; uznani téz mizeme
podminit uspéSnym vykonanim rozdilové zkousky, jejiz dalsi podminky vam sdélime. Uznat
nemUlzeme zadnou z ¢asti zavére¢né zkousky.

Mimoradné ukonc&eni studia nebo jeho preruseni (&l. 10)

(1} Pokud studium Fadné neukoncite a pozadate nas o to, vystavime vam prehled vami
absolvované ¢asti studia.

(2} Studium vdm umoznime pferusit. K tomu budeme potfebovat vasi zadost. Studium vam
prferusime nejvys$e na dobu jednoho roku a vyrozumime vas, ve kterém nasledujicim
béhu téhoz druhu studia budete moci po preruseni studia pokracovat.

(3} Studium vam umozZnime ve vyjime€nych pfipadech, zejména z vaznych zdravotnich
nebo osobnich divodu, pred¢asné ukoncit. Opét budeme potfebovat vasi zddost a v ni
popsané vazné dlavody. Co se tyka zaplacené ceny, fidime se VS§eobecnymi
obchodnimi podminkami.

(4} Nikdo z nas nechce, aby takovy pfipad nastal, ale pokud by se stalo, Ze pfestanete plinit
povinnosti spojené s vas$im studiem (napf. prestanete se ucastnit aktivit podle
harmonogramu studia a nekomunikujete s nami, prfestoze jsme se o spojeni s vami
opakované pokouseli), budeme mit za to, Ze svého studia zanechavate. Odborny garant
vas o tom pisemné vyrozumi a uvede duvody, pro¢ jsme vasi Ucast ve studiu ukongili
(¢l. 4).

Dalsi pravidla pro dobu platnosti mimofadnych opatfeni (&l. 11)

Pokud prejdeme z rozhodnuti organa verejné moci do nouzové on-line formy vzdélavani,
fidime se pfislusnymi mimoradnymi opatfenimi i dalSimi stanovenymi podminkami. V zajmu
zajisténi kvality studia pak po ucastnicich studii vyzadujeme, aby méli zajistén a funkéni
pfenos obrazu (videa) béhem celé doby vyuky, nebo pokud by si to technické okolnosti
vynutily, tak jen po dobu uréenou lektorem nebo organiza&nim garantem; v pfipadé zkousky
musi byt pfenos obrazu funkéni stale.

V Brné dne 27.ledna 2022

Ing. Leona Sapikova, MPA, LL.M,, v.r.
feditelka



